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Rozdziat I

1.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Powiat Prudnicki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku
ul. Kosciuszki 55a, 48-200 Prudnik

tel. 77 436 91 25, faks 77 436 91 25

www.pcpr-prudnik.pl

Tryb udzielania zamdéwienia .

PRZETARG NIEOGRANICZONY - stosuje sie przepisy ustawy prawo zaméwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. (jednolity tekst ustawy — Dz.U. z 25 czerwca 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzniejszymi zmianami ),
skrét w tresci SIWZ — p.z.p.

Opis przedmiotu zamodwienia.

Swiadczenie ustug szkoleniowych dla uczestnikéw projektu systemowego realizowanego przez

3.1

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku

Przedmiotem zamodwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia
pn. ,Kurs tworzenia stron internetowych z elementami programow graficznych” -
dla 3 osdb.

Szczegotowy zakres szkolenia:

Liczba uczestnikow: 3 osoby

Termin realizacji kursu: do dnia 31 pazdziernika 2013 r. (rozpoczecie po 20 sierpnia 2013 r.)

Miejsce przeprowadzenia kursu: Prudnik (sala szkoleniowa — budynek - przystosowana do szkolenia
0s6b niepetnosprawnych poruszajgcych sie za pomocg wozkéw inwalidzkich)

Kurs ma trwaé 60 godzin dydaktycznych, przy czym 1 godzina = 45 minut zaje¢ i 15 minut przerwy.
Zajecia odbywac sie bedg w dni robocze w godzinach popotudniowych, min. 4 godziny zaje¢ dziennie,
sporadycznie w soboty lub w innych godzinach uprzednio uzgodnionych z Zamawiajgcym, zgodnie
z harmonogramem zaje¢ sporzadzonym przez Wykonawce i zatwierdzonym przez Zamawiajacego po
Zawarciu umowy.

Program kursu powinien zosta¢ opracowany z wykorzystaniem standardow kwalifikacji zawodowych i
modutowych programéw szkolern zawodowych jezeli znajdujg sie one w bazie danych prowadzonych
przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej — oraz obejmowa¢ co najmniej nizej wymienione bloki
tematyczne:

- podstawy jezyka HTML tworzenie stron www,

- listy, znaki specjalne, wskazniki i odnosniki,

- wewnetrzne odwotania w tworzonym dokumencie,

- wstawianie grafiki do dokumentu,

- tabele i ramki na stronach www,

- tta, rolety, znaki wodne, dzwiek na stronach www,

- zasady tworzenia formularzy HTML,

- ¢wiczenia z poczta elektroniczng - zaktadanie skrzynki e-mail,

- konfiguracja Outlook Express,

- zasady publikowania swojego serwisu informacyjnego na serwerze internetowym,

- tworzenie stron www z wykorzystaniem wybranych aplikacji.

Kazda osoba powinna mie¢ zapewnione do dyspozycji wtasne stanowisko komputerowe.
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3.2

3.3

3.4

Ilos¢ os6b bioracych udzial w kursie moze ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb
Zamawiajgcego. Liczba uczestnikow moze ulec zaréwno zwiekszenia jak i zmniejszeniu.
Liczba uczestnikoéw kursu bedzie przekazana Wykonawcy na 4 dni przed terminem jego
rozpoczecia.

Obowigzkiem wykonawcy jest opracowanie szczegotowych programdéw i harmonogramu kursu.
Szczeg6towy program i harmonogram zajec, zostanie opracowany przez Wykonawce i przedstawiony
Zamawiajgcemu do akceptacji w terminie do 4 dni przed terminem rozpoczecia kursu.

Kompleksowy program kursu ma wyczerpywac tematyke niezbedng w celu prawidtowego przygotowania
do wykonywania pracy objetej przedmiotem kursu. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia
kursu zgodnie z Krajowymi Standardami Kwalifikacji Zawodowych, oraz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami dotyczgcymi danych kwalifikacji.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowiazany jest do :

3.5
3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11
3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

zapewnienia warunkdw pracy zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

imienne ubezpieczenia wszystkich oséb biorgcych udziat w kursach od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow powstatych w zwigzku z kursem oraz w drodze do miejsca szkolenia- kursu i z powrotem.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kopie dokumentow potwierdzajgcych ubezpieczenie,

przeprowadzenia niezbednych badan lekarskich, psychotechnicznych kwalifikujgcych do odbycia kursu
oraz wykonywania zawodu, a takze wystawienie ksigzeczek zdrowia do celéw sanitarnych (jezeli dotyczy)
na koszt wiasny, ktory nalezy uwzgledni¢ jako sktadnik ceny oferowanej przez jednostke szkolaca za
wykonanie zamoéwienia. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kopie zaswiadczen lekarskich,

prowadzenia dokumentagiji: listy obecnosci uczestnikdw na zajeciach, dziennika zajec i przekazania ich
Zamawiajgcemu po wykonaniu zamdwienia,

biezacego informowania Zamawiajgcego o nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach w ramach
kursu, nie zgtoszeniu sie na zajecia lub rezygnacji uczestnika z kursu w trakcie jego trwania,

indywidualizacji ksztatcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepdw poszczegolnych
uczestnikow i zwiekszenia pomocy wobec 0os6b majgcych trudnosci w procesie nauczania,

przeprowadzenia, po zakonczeniu kursu egzaminu koncowego,

wydania uczestnikowi zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem MEiN z dnia 3 lutego
2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2006 r. Nr 31, poz. 216) oraz dokumentu
potwierdzajgcego nabyte uprawnienia, a takze zaswiadczenia, bedacego integralng czescig ww.
dokumentow, zaopatrzonego w informacje o wspotfinansowaniu Projektu z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Ponadto zaswiadczenie powinno zawierac
logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz flagi Unii Europejskiej, a takze nazwe i numer Projektu
Wzrost kompetencji Zyciowych i umiejetnosci zawodowych klientow Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Prudniku” Nr POKL.07.01.02-16-010/13 w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VII — Promocja
Integracji Spotecznej, Dziatania 7.1 — Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatania 7.1.2 — Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie,

przekazania Zamawiajgcemu w terminie 14 dni od zakonczenia kursu imiennego wykazu uczestnikéw
(skierowanych przez Zamawiajgcego), ktorzy ukonczyli kurs-szkolenie oraz kserokopii zaswiadczen,
dokumentow potwierdzajgcych uczestnictwo w kursie-szkoleniu, list obecnosci, wyciggu egzaminacyjnego
oraz zaswiadczen bedacych integralng czescig $wiadectw, potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem,

przekazania potwierdzonej kserokopii innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustugi, o ktére na
pismie zwrdci sie Zamawiajacy,

promocji ustugi tj. odpowiedniego oznaczenia wszystkich dokumentow bezposrednio zwigzanych z
realizacjg ustugi tj. materiatdw dydaktycznych, programéw kurséw, certyfikatow, list obecnosci itp. w
logo POKL i UE wraz z informacjg o wspotfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej:
www.pokl.opolskie.pl,

zarejestrowania kursow w internetowej bazie ofert szkoleniowych ww.inwestycjawkadry.pl,
www.baza.pokl.opole.pl i aktualizacji informacji o kazdym szkoleniu nie rzadziej niz raz w miesigcu,
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3.17

3.18

3.19

3.20

przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizaciag umowy do 31 grudnia 2023r. w sposdb
zapewniajgcy dostepno$¢, poufnoS¢ i bezpieczenstwo. W przypadku zmiany adresu archiwizacji
dokumentow poinformowaé Zamawiajgcego o nowym adresie archiwizacji a w przypadku likwidacji
przekazania dokumentdéw do siedziby Zamawiajgcego. Wymdg ten dotyczy okresu do 31 grudnia 2023r.,

przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm. ) podczas wykonywania
przedmiotu umowy,

poddania sie kontroli przez Zamawiajgcego lub inny uprawniony podmiot w zakresie realizacji umowy
oraz udostepnienia kontrolujgcym wgladu do dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych oraz
dokumentéw w formie elektronicznej. Wymaog ten dotyczy okresu do 31 grudnia 2023 r.,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw dotyczacych realizacji przedmiotu
zamowienia, w tym m.in. do dokumentéw finansowych.

4. Termin wykonania zamoéwienia : do dnia 31 pazdziernika 2013 r.

Szczegdtowy terminarz szkolen bedzie na biezgco ustalany przez Zamawiajgcego z Wykonawca

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1.

Wykonawcy ubiegajacy sie o niniejsze zamoéwienie publiczne muszg wykazac spetnianie warunkéw, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, i brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

. Wykonawcy muszg spetnia¢ warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o przedtozone dokumenty.
Wykonawca ma wskaza¢ ze posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzony przez Wojewoddzki Urzad Pracy wilasciwy dla siedziby Wykonawcy oraz
dokument potwierdzajacy, ze wpis zostat zaktualizowany na rok 2013)

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dotychczasowe realizowane zamdwienia.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ w
sposdb szczegdiny.
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zatgczone o$wiadczenie.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢ w

sposdb szczegdiny.
Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o zatgczone o$wiadczenie.

. Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust.2b ustawy Pzp, moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdw.
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4. Ocena spetniania przez Wykonawcdw wymaganych warunkow bedzie oparta na zasadzie spetlnia/ nie
spelnia na podstawie informacji zawartych w zalgczonych do oferty dokumentach lub oswiadczeniach,
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego, okreslonymi w niniejszej SIWZ.

Z tresci zatgczonych do oferty dokumentéw musi jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca spetnit wymagane
warunki.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu.

1.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 5.2 siwz,
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust.1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych,

oswiadczenie, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia, posiadajq
wymagane uprawnienia,

wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewoddzki Urzad Pracy
wiasciwy dla siedziby Wykonawcy oraz dokument potwierdzajacy, ze wpis zostat
zaktualizowany na rok 2013,

wykaz wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych,
gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem
dowodoéw, czy zostaly wykonane lub s wykonywane nalezycie;

Dowodami, o ktérych mowa wyzej sa:

- poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug okresowych
lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadnia ofert.

- oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca ie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczen o ktdrych mowa wyzej.

UWAGA ( przepisy przejsciowe):

W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczynanych w okresie 12 miesiecy od
dnia wejsScia w zycie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
mogg by¢ sktadane, tj. od 20 lutego 2013r do 19 lutego 2014r. wykonawca, w miejsce
poswiadczen, o ktorych mowa powyzej, moze przedktadaé dokumenty potwierdzajgce nalezyte
wykonanie ustug, okreslone w § 1 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009r. w sprawie dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane.

W przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktoérego ustugi wskazane w
wykazie, zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkfadania dowodoéw, o
ktérych mowa wyzej.

Dowody, o ktérych mowa powyzej, maja dotyczy¢ co najmniej uslug
okreslonych w pkt. 6.1.5) niniejszej SIWZ;

okreslenie dostaw lub ustug, ktorych dotyczy obowigzek wskazania przez wykonawce w wykazie
lub ztozenia poswiadczen, w tym informacja o dostawach lub ustugach niewykonanych lub
wykonanych nienalezycie

Projekt Nr POKL.07.01.02-16-010/13 ,,Wzrost kompetencji zyciowych i umiejetnosci zawodowych klientow
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku”



Wykonawca ma wskaza¢ doswiadczenie w zakresie prowadzenia minimum jednego
kursu / szkolenia zawodowego.

6) W sytuacji, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu lub osobach zdolnych do wykonania
zamowienia innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w pkt. 5.3., zobowigzany jest udowodni¢,
iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia w stopniu niezbednym dla
nalezytego wykonania zamowienia oraz, ze stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, w szczegdlnosSci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia oraz dokumenty dotyczace:

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b) sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia;

c) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem;

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp. potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 5.2 siwz., Wykonawca zobowigzany
jest przedtozyé:

1) oswiadczenie, iz Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego
2013r. w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w
jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.U. z 2013r. poz. 231).

2. Wykonawca wraz z ofertg, skiada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o
ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Ustawy albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej,

5. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdéw wspdlinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (art.
23 Pzp), Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;
do oferty nalezy dotgczyc¢ oryginat petnomocnictwa.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w ppkt 6.1.1) i 6.2.1),
ma by¢ podpisane przez wszystkich Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
Dokument wymieniony w ppkt 6.2.2) i 6.4 skfada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia.

6. Stosownie do tresci art. 26 ust. 3 Pzp., Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw, ktdrzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktdrych mowa w
art. 25 ust. 1, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktdrzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego
o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
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Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcow, ktorzy nie wykazali
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

7. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osdb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

1.

Sposo6b porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

Zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, w niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. W
przypadku przekazania o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji faksem lub
droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwilocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Wyjasnianie tresci SIWZ.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy  przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, bez ujawniania zrédfa zapytania, oraz zamieszcza na
stronie internetowej na ktdrej udostepniona jest specyfikacja.

Zmiany w tresci SIWZ.

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic¢
tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiane  specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza na stronie internetowej na ktorej
udostepniona jest specyfikacja.

2) Jezeli zmiana tresci specyfikacji prowadzi do zmiany ogtoszenia o zamodwieniu Zamawiajacy
zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych

3) Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin
skfadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktdrym przekazano SIWZ oraz informacje zamieszcza
na stronie internetowej na ktorej jest udostepniona siwz.

Zebranie Wykonawcow.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcow.

Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest pani Anna Muzyka
email : pcpr.prudnik@interia.pl

8. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium w postepowaniu

9.

10.

Termin zwigzania ofertqy.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.
1)
2)
3)

4)

Wymagania podstawowe.
Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.
Oferte nalezy przygotowac Scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ.
Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce
dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej z niniejszg SIWZ formie.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skifadania ofert czeSciowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert wariantowych.
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5)

6)

7)

2)
3)

4)
5)

7)

2)

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(ow)
okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa(petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tgcznie kilka osdb dokumenty wchodzace w skiad
oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Upowaznienie 0séb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dofgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnosc
z oryginatem kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z uwzglednieniem
tresci art. 93 ust. 4 u.p.z.p.

Forma oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu, mie¢ forme pisemng i format nie
wiekszy niz A4. Arkusze o wiekszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4.

Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentdw stanowigcych zafgczniki do niniejszej SIWZ i
wchodzacych nastepnie w skitad oferty moga by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.
Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw stanowigcych
zatgczniki do niniejszej specyfikacji powinny mie¢ forme wydruku komputerowego lub maszynopisu.
Catosc¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie.
Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci (czyli wytgcznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg byc
parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii. O$wiadczenia sporzadzane na podstawie wzoréw
stanowigcych zafaczniki do niniejszej specyfikacji powinny by¢ ztozone w formie oryginatu. Zgodnos¢ z
oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw wchodzacych w skiad oferty musi
by¢ potwierdzona przez osobe (lub osoby jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub
wiecej osob) podpisujacag (podpisujgce) oferte zgodnie z treScig dokumentu okreslajgcego status prawny
Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty petnomocnictwa.

Zawartosc¢ oferty.

Kompletna oferta musi zawierac:

a) Formularz Oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszej SIWZ,

b) stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

c) w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia
publicznego,

d) dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszej SIWZ.

Nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w odniesieniu do dokumentéw zawierajgcych informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca moze zastrzec, ze informacje te nie mogg by¢ udostepniane.

Zastrzezone informacje, powinny stanowi¢ oddzielng czeS¢ skladanej oferty. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 p.z.p.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

1)

Miejsce oraz termin skladania ofert - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku
ul. Kosciuszki 55a, 48-200 Prudnik, sekretariat - pokdj nr 5
do dnia 12 sierpnia 2013 r. do godziny 10:00

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte
(paczke) nalezy opisa¢ nastepujgco:

,Oferta przetargowa na Swiadczenie ustug szkoleniowych dla uczestnikow projektu systemowego

realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku
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2)
3)

4)

5)

1)
2)

3)

4)

)

6)

Kurs tworzenia stron internetowych z elementami programow graficznych
Nie otwierac przed dniem 12 sierpnia 2013 r. przed godzing 10:30”

Na kopercie(paczce) oprdocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie
ztozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu skfadania
ofert.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty muszg by¢ zlozone w miejscu i wedlug zasad
obowiagzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA". W przypadku ztozenia kilku ,,ZMIAN” koperte (paczke) kazdej
~ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr .....".

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na piSmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug
zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte(paczke) zawierajaca
powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku
ul. Kosciuszki 55a, 48-200 Prudnik, pokdj nr 5 w dniu 12
sierpnia 2013 r. o godzinie 10:30.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdwienia.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie bedg otwierane koperty (paczki) zawierajgce oferty, ktdrych

dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.

Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert

(paczek) zawierajgcych oferty, ktorych dotyczg te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury

dokonania zmian zmiany zostang dofaczone do oferty.

W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajgcy kazdorazowo ogtosi obecnym:

a) staniilos¢ kopert (paczek) zawierajgcych otwierang oferte;

b) nazwe i adres Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana;

c) informacje dotyczace ceny catej oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i
warunkdéw ptatnosci zawartych w formularzach ofertowych.

Powyzsze informacje zostang odnotowane w protokole postepowania przetargowego.

Na wniosek Wykonawcéw, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przekazuje im
niezwtocznie informacje, o ktérych mowa powyzej

Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy zwrdci bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu.

12. Opis sposobu obliczenia ceny :

1.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cene brutto za realizacje przedmiotu zamodwienia
okreslonego w punkcie 3 SIWZ, 2z wyszczeg6lnionym podatkiem VAT oraz cene
jednostkowq za jednego uczestnika.

Cene brutto nalezy obliczy¢ mnozac cene jednostkowg za jednego uczestnika kursu przez ilos¢
uczestnikow. Tak wyliczong cene brutto nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym.

Cena jednostkowa za jednego uczestnika nie ulega zmianie w czasie trwania umowy.
W przypadku gdy rzeczywista liczba uczestnikow kursu bedzie mniejsza od wskazanej w ofercie,
wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w ust. 1 ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu.

Cena ma uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamodwienia.

Cena ofertowa bedzie traktowana jako ostateczna cena umowna i nie bedzie podlegata Zadnym
negocjacjom.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamdwienia publicznego ktérego dotyczy niniejsza SIWZ
dokonywane bedag w ztotych polskich.
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13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

1.

2)

2)
3)

4)

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktéw
kryterium jakie moze otrzymac oferta

za dane kryterium

1 Cena (C) 100 % 100 punktow

Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdéch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw
wynikajaca z dziatania:

Pi (C) = C min e Max (C)
gdzie:
Pi(C) ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena spo$rod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

Niniejsze zamdwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzszg liczbe
punktéw w ocenie punktowej.

Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omyiek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacii

dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem tresci nastepnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek
zZmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie :

a) oczywiste omytki pisarskie

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajggce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,

niepowodujgcg zmiany w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Wybér oferty i zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowat bedzie wylacznie zasady i

kryteria okres$lone w SIWZ.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty o :

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) , siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcdéw, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje ,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone podajgc uzasadnbienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 p.z.p., po ktérego uptywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niewtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje , o ktoérych mowa
w pkt.6.3)a) na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
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14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

15.

1.

2.

1)
2)
3)

4)

5)
6)

Zamawiajqcy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie okresSlonym w art.94
pzp.

Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego zamieszcza
ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamdwien Publicznych

Zgodnie z art. 139 i art. 140 u.p.z.p. umowa w sprawie niniejszego zamodwienia:

zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej;

jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okre$lonych w przepisach o dostepie do informacji
publicznej;

zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie;

jest zawarta na okres wskazany w SIWZ;

jest niewazna:

a)  jezeli zachodzg przestanki okreSlone w art. 146 u.p.z.p.,

b)  w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawarte w niniejszej SIWZ.

Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach.

1. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2. Zamawiajacy informuje, iz przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

3.

4.

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z

okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadzenia:

1) Zmiany unormowan prawnych powszechnie obowigzujgcych w szczegdlnosci:

a) zmiana urzedowej stawki podatku VAT - Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmniejszenia lub
zwiekszenia wynagrodzenia o kwote réwng rdéznicy w kwocie podatku VAT. Strony dokonajg
odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego — dotyczy to czesSci wynagrodzenia za ustugi,
ktérych w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano.

b) wprowadzenie w zycie po dniu podpisania umowy regulacji prawnych wywotujgcych potrzebe
Zmiany umowy.

2) Przewiduje sie zmiany postanowien umowy, jezeli zmiany te beda korzystne dla Zamawiajgcego lub
konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie wynika¢ z okolicznosci, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, w szczegolnosci:

a) terminu realizacji przedmiotu zamdwienia, przy czym zmiana ta spowodowana moze byc¢ jedynie
okolicznosciami niezaleznymi zaréwno od Zamawiajgcego jak i od Wykonawcy, tj. np. wydtuzenie
lub zmiana terminu realizacji jest niezbedna do realizacji przedmiotu umowy,

b) zmniejszenia liczby uczestnikdw kursu-szkolenia, przy czym zmiana ta spowodowana moze byc
okolicznosciami zaistniatymi w trakcie realizacji przedmiotu umowy,

c) zwiekszenie liczby uczestnikéw kursu-szkolenia,

d) oznaczenia danych dotyczacych Zamawiajgcego i/lub Wykonawcy,

e) zmiany zakresu czesci zamowienia powierzonej Podwykonawcom,

f)  innych zmian, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy i majacych charakter
zZmian nieistotnych tj. nie odnoszacych sie do warunkow, ktdre gdyby zostaty ujete w ramach
pierwotnej procedury udzielenia zamdwienia, umozliwityby dopuszczenie innej oferty niz ta, ktéra
zostala pierwotnie dopuszczona.

Przewidziane powyzej okolicznos$ci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig uprawnienie
Zamawiajgcego nie za$ jego obowigzek wprowadzenia takich zmian.

Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych:
1) sukcesja Wykonawcy tj. nabycie wszelkich praw i obowigzkéw w zwigzku z nastepstwem prawnym,
2) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy,
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3) zmiany danych teleadresowych,
4) zmiany osob wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami,

5. Wszelkie zmiany muszg by¢ dokonywane z zachowaniem przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759, z pozn. zm.) tj. art.140 ust. 3 stanowigcego, ze umowa podlega
uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawartego w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia.

16. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy, przepisow wykonawczych jak tez postanowien niniejszej
SIWZ przystugujg $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat II - Informacje uzupetniajace

1.

Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych w.

Maksymalna liczbe wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe ramowq, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej;
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowien;

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie;
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w postepowaniu.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogq by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych;

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczerh w walutach obcych.

Aukcja elektroniczna:
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Rozdziat III -wykaz zalgcznikéw do swiz.

Nr zatgcznika Nazwa
1 Projekt umowy
2 formularz oferty
3 formularz o$wiadczen
4 Wykaz ustug
5 lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Ustawy Pzp
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ — projekt umowy

UNIA EUROPEJSKA Rgiistian
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY S e

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Powiat Prudnicki

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Czlowiek — najlepsza inwestycja
Projekt wspdtfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
projektu systemowego ,,Wzrost kompetencji zyciowych i umiejetnosci zawodowych klientéw Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Prudniku” Nr POKL.07.01.02-16-010/13 w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytetu VII — Promocja Integracji Spotecznej, Dziatania 7.1 — Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integradji,
Poddziatania 7.1.2 — Rozw0j i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie

UMOWA NR ........... 2013

zawarta dnia ................ 2013 r. w Prudniku pomiedzy Powiatem Prudnickim/ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Prudniku, ul. Kosciuszki 55a, 48-200 Prudnik, REGON 531422804, NIP 7551669932 reprezentowanym przez:
Kierownika — Krystyne Wilisowska,

zwanym dalej ,Zleceniodawcg”,

@ e ,Z Siedzibg , wpisanym do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej
prowadzonej Pprzez..........cccceceeveeennen. /KRS pod numerem ewidencyjnym.................... , NIP o, ,
REGON.......ccceurnen. , reprezentowanym przez: ...................

zwanym dalej ,Zleceniobiorcg”,

W wyniku wyboru Zleceniobiorcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego
w przetargu nieograniczonym na podstawie art. 39 i nastepnych wustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzniejszymi zmianami) Zleceniodawca i Zleceniobiorca,
zawierajg umowe o nastepujgcej tresci

§1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie i zobowigzuje sie do wykonania ustugi pn:
2. Szczegotowy program kursu okreslony zostat w SIWZ, stanowigcej integralng czes¢ umowy.
3. Szczegétowe daty przeprowadzenia kursu bedg ustalone przez Zleceniobiorce w porozumieniu ze
Zleceniodawca.
§2
1. Kursem obejmuje Si€ ........cccoeeenneenn uczestnikdéw projektu systemowego ,,Wzrost kompetencji zyciowych i

umiejetnosci  zawodowych  klientdw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w  Prudniku”
Nr POKL.07.01.02-16-010/13.
2. Kurs odbywac sie bedzie w grupach gwarantujgcych nalezyte opanowanie programu.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wsrod uczestnikow kursu ankiety, ktorej celem
bedzie ocena kursu przeprowadzanego przez Zleceniobiorce. Ponadto Zleceniodawca zastrzega sobie prawo
biezacej kontroli prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy, w tym prawo do wgladu i tworzenia
kserokopii dokumentéw Zleceniobiorcy, dotyczacych wykonania umowy, jak m.in. list obecnosci, ankiet
prowadzonych przez Zleceniobiorce, itp.

4, Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci uczestnikdw kursu z przyczyn niezaleznych od
Zleceniodawcy, informujac o tym Zleceniobiorce co najmniej na 5 dni przed terminem kursu.

5. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéow dotyczacych realizacji przedmiotu
zamowienia, w tym m.in. do dokumentéw finansowych.
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Zleceniobiorca o$wiadcza, iz posiada do$wiadczenie oraz niezbedng wiedze do nalezytego przeprowadzenia
kursu objetego przedmiotem umowy.

Zleceniobiorca oswiadcza, iz dysponuje potencjatem technicznym i osobami z odpowiednimi
uprawnieniami, zdolnymi do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy.

84

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1)
2)

3)

4)

wykonania umowy z nalezytg starannoscig i czuwania nad jej prawidtowa realizacja,

przeprowadzenia kursu ...... zgodnie ze ztozong ofertg stanowigcy integralng czeS¢ niniejszej umowy oraz
opisem przedmiotu zamdwienia, zawartym w siwz,

przekazania Zamawiajgcemu w terminie 14 dni od zakonczenia kursu imiennego wykazu uczestnikéw
(skierowanych przez Zamawiajgcego ), ktdérzy ukoniczyli kurs oraz kserokopii zaswiadczen, dokumentéw
potwierdzajgcych nabycie uprawnien, list obecnosci, oraz zaswiadczen bedgcych integralng czescig Swiadectw,
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, a takze imiennego wykazu osdb, ktére nie ukonczyty kursu, nie
zdaty egzaminu badz nie przystapity do egzaminu koncowego;

przekazania potwierdzonej kserokopii innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustugi, o ktére na pisSmie
zwréci sie Zamawiajacy;

§5

Termin wykonania przedmiotu umowy ustala sie na okres od dnia podpisania umowy do dnia: ................

0N

§6

Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w tacznej
wysokosci ... zt brutto, w tym podatek VAT (ustawowo zwolnione z podatku VAT) ustalone na
podstawie ztozonej oferty, stanowigce iloczyn ..... uczestnikdw kursu oraz kwoty.................. zt za jednego
uczestnika z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku gdy rzeczywista liczba uczestnikdw kursu bedzie mniejsza od wskazanej w ofercie,
wynagrodzenie Zleceniobiorcy okreSlone w ust. 1 ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu.

Wynagrodzenie okreSlone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Zleceniobiorce
w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie pfatne bedzie po zakonczeniu kursu i przedstawieniu przez Zleceniobiorce wymaganych
dokumentéw zgodnie z § 4 pkt. 3 niniejszej umowy.

Podstawg do wyptaty wynagrodzenia bedzie faktura wystawiona przez Zleceniobiorce po zakonczeniu
kursu.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty doreczenia faktury na konto Zleceniobiorcy
wskazane na fakturze.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do dostarczenia Zleceniodawcy faktury w ciggu 7 dni od jej wystawienia.
Strony ustalaja, Zze dniem zaptaty bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Faktury wystawia¢ nalezy na Powiat Prudnicki/ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku,

ul. Kosciuszki 55a, 48-200 Prudnik, REGON 531422804, NIP 7551669932.

§7

Zleceniobiorca moze powierzy¢, zgodnie z ofertg Zleceniobiorcy, wykonanie czesci ustug podwykonawcom
pod warunkiem, ze posiadajg oni kwalifikacje do ich wykonania.

Zleceniobiorca odpowiedzialny jest jak za wiasne dziatanie lub zaniechanie i zaniechanie dziatania
i zaniechanie 0sdb trzecich, z ktérych pomocg zobowigzanie wykonuje lub ktdrym wykonanie zobowigzania
powierza Zleceniobiorca ponosi petng i wytgczng odpowiedzialno$¢ za zaptate wynagrodzenia za zadania
wykonane przez osoby trzecie.

88

1. Odpowiedzialnym za realizacje przedmiotu umowy po stronie Zleceniobiorcy bedzie:
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§9

1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary umowne:

1) za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu okreslonego
w §5 umowy w wysokosci 0,5 % facznego wynagrodzenia brutto okresSlonego w §6 ust 1 umowy za
kazdy dzier opdznienia

2) za odstgpienie od umowy przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy
w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia brutto okreslonego w §6 ust 1 umowy

2. Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy kare umowng za odstgpienie od umowy przez ktdragkolwiek ze stron z
przyczyn zaleznych od Zleceniodawcy, w wysokosci 10 % tgcznego wynagrodzenia brutto okreslonego w §6
ust. 1 umowy, z zastrzezeniem ust. 5i 6

3. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach  ogdlnych
o ile wartosc¢ faktycznie poniesionych szkdd przekracza wysokos$¢ kar umownych.

4. Strony dopuszczajg mozliwos¢ potrgcania kar umownych z naleznosci przystugujacej Zleceniobiorcy z tytutu
niniejszej umowy bez odrebnych powiadomien i wezwan.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zleceniodawca moze odstgpic¢ od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

6. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 5, Zleceniobiorca moze zgda¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czes$ci umowy.

§ 10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy i jej integralnych czesci moga nastgpi¢ za zgoda stron i wymagajg dla swej
waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11

Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy rozpatrywane bedg przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zleceniodawcy.

§12
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
i ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

§13

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Zleceniodawcy, jeden
egzemplarz dla Zleceniobiorcy.

§ 14
Integralng czescig niniejszej umowy jest:

1) oferta Zleceniobiorcy z dnia ...........cccoecuees r., ktora stanowi zatgcznik nr 1 do umowy
2) siwz, ktdra stanowi zatgcznik nr 2 do umowy

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY b e

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Powiat Prudnicki

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Czlowiek — najlepsza inwestycja

Zalacznik Nr 2 do SIWZ - Formularz oferty

telefon ...cooeceiiiiiiiiiie, faks vveriiiiiiiiineen,
""""""""" Nazwa iadres wykonawcy 11T RO
telefon ..covveveviiieiiiieecee, faks .vvereerniiieiriieeenn,
...................................................................... E-mail e

Nazwa i adres wykonawcy

Peinomocnik

(dotyczy wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
ZAMOWIENIA) it e et e s resaesreaneesreanrsannesreearean
OFERTA

Powiat Prudnicki/
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Prudniku
ul. KosSciuszki 55a, 48-200 Prudnik,

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu w trybie przetargu nieograniczonym oferujemy wykonanie
zamoOwienia, przedmiotem ktdérego jest : ,Swiadczenie ustug szkoleniowych dla uczestnikow
projektu systemowego realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Prudniku - Kurs tworzenia stron internetowych z elementami programow graficznych.

Za realizacje przedmiotu zaméwienia oferujemy cene :

Nazwa kursu
taczna cena ofertowa

................................................................................................................. zZotych
Kuil;lstte‘:'v:ertz:v::?cls\t;on (SKOWNIE & e zlotych )
elementami programéw | W tym:
graficznych = WArOSC NELEO ...vvcvvveveeeieieveee e PLN
- podatek VAT - .......... 0 e PLN
dla 3 os6b - cena jednostkowa za jednego uczestnika netto: .........cccoveciveieecieeceis PLN
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Przedmiot zamdwienia wykonamy w_terminie i na zasadach okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
akceptujemy bez zastrzezen przedmiotowe postanowienia, zobowigzujemy sie w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg specyfikacjg i naszg oferta.

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ,

Oswiadczamy, ze przyjmujemy warunki realizacji zamowienia okreslone w SIWZ i w wyjasnieniach do
SIWZ, w tym min. terminy przechowywania dokumentacji.

Oswiadczenie, ze osoby, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajg wymagane uprawnienia.

Informuje, iz nie powierzymy do wykonania podwykonawcom Zadnej czesci niniejszego zamoéwienia™.

Informujemy, iz nastepujgce czesci niniejszego zamdwienia powierzymy do wykonania podwykonawcom *:

Lp. Nazwa czesci zamowienia

( podpis oferenta lub podpis osoby/ 6b uprawnionej /ych do reprezentowania Wykonawcy)

*
Niepotrzebne skresli¢
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UNIA EUROPEJSKA Tt
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY X

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Powiat Prudnicki

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Cziowiek — najlepsza inwestycja

Zalacznik Nr 3 do SIWZ - Formularz o$wiadczen

Nazwa i adres Wykonawcy ,
OSWIADCZENIE

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
na ,Swiadczenie ustug szkoleniowych dla uczestnikow projektu systemowego realizowanego przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku — Kurs tworzenia stron internetowych z elementami

programow graficznych

oswiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu w zakresie :
1) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia,

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz  osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia ,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

( podpis Wykonawcy lub podpis osoby/ 6b uprawnionej /ych do reprezentowania Wykonawcy)

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
na ,Swiadczenie ustug szkoleniowych dla uczestnikow projektu systemowego realizowanego przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku — Kurs tworzenia stron internetowych z elementami programéw
graficznych”

oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na podstawie art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien

publicznych.
.................................... ydnia
( podpis Wykonawcy lub podpis osoby/ 6b uprawnionej /ych do reprezentowania Wykonawcy)
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Czlowiek — najlepsza inwestycja

Zalacznik Nr 4 do SIWZ — Wykazu ustug

WYKAZ USLUG

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
na ,Swiadczenie ustug szkoleniowych dla uczestnikow projektu systemowego realizowanego przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku — Kurs tworzenia stron internetowych z elementami programoéow
graficznych”

przedktadam/y wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych réwniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane.

W zatgczeniu dowody potwierdzajgce, czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie

Lp. Podmiot na rzecz ktérych Przedmiot zamdwienia Data wykonania Wartos¢ brutto
ustugi zostaty wykonane
Kurs

1

2

3

4
Oswiadczam/my*, ze:
a) pozZ. ............ wykazu stanowi doswiadczenie Wykonawcy/Wykonawcow* sktadajgcego oferte,
b) POZ. wecvvrrerenen, wykazu jest doswiadczeniem innych podmiotdw, ktérych zasoby zostang oddane nam do

dyspozycji na zasadach okreSlonych w art. 26 ust 2b ustawy Prawo zamoéwien publicznych, na
potwierdzenie czego zatgczam/y* w szczegdlnosci pisemne zobowigzanie o ktdrym mowa w SIWZ

podpis osoby/ 0sob / uprawnionej /nych / do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ - lista podmiotow

Nazwa i adres Wykonawcy

(miejscowos¢ i data )

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Ustawy Pzp

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
na Swiadczenie ustug szkoleniowych dla uczestnikéw projektu systemowego realizowanego przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Prudniku — Kurs tworzenia stron internetowych z elementami programéw
graficznych

oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert jako wykonawca:

nie naleze* do grupy kapitatowej**, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50 poz. 331 z pdzn. zm.)

naleze* do grupy kapitatlowej**, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. Nr 50 poz. 331 z pdzn. zm.), w ktdrej sktad wchodzg nastepujace podmioty:

*niepotrzebne skreslic¢
** zgodnie z art. 4 pkt, 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z

pozn. zm.)przez grupe kapitatowa rozumie sie wszystkich przedsiebiorcow, ktorzy sa kontrolowani w sposcb bezposredni lub
posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym rowniez tego przedsiebiorce.

Uwaga: niniejsze oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

podpis osoby/ 0séb / uprawnionej /nych / do reprezentowania Wykonawcy
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